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. SOP Tahapan Inisiasi Kerjasama (MoU)

Dasar hukum: KualifikasiPelaksana:
Undang-undang RI nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 1) Mitra Kerjasama harus |
(bagian kedua belas:kerja sama Penelitian dan Pengabdian Kepada memiliki kualifikasi yang
Masyarakat, pasal 48); baik
Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 2) Kerjasama dan
(bagiankeempat belas: kerja sama internasional Pendidikan Tinggi Kelembagaan memiliki
Pasal 50), nilai strategis.

- KepmenagNomor: 168 Tahun 2010; 3) Kerjasama memiliki
Permenpan Nomor: 35 Tahun 2012; r}ilai i_ntergritas yang
Pereturan Menteri Agama Rl Nomor: 40 Tahun 2020. tlngfg"

4) Kerjasama harus
memiliki komitmen
yang kuat.

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

Semua Lembaga struktural dan non struktural yang ada di lingkungan IAIN Kediri BukuPedoman Kerjasama

dan mitra yang ingin bekerja sama dengan IAIN Kediri dan Kelembagaan, PC dan

Printer, ATK, Jaringan
Internet, Materai

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Apabila sop tidak dilaksanakan sesuai dengan ketentuan, maka kerjasama tidak
akan terlaksana dengan baik




1.1. Alur Tahapan Inisiasi Kerjasama (MoU)

Pelaksana Mutu Baku
No | Aktivitas Kabag Persyaratan /
Umum Rektor| Warek3 | lop Perlengkapan Waktu Out Put
Surat Usulan
1 Pihak Luar [:]_ 1. Surat masuk 1 hari Catatan
* | Kerjasama - oura surat
Ke Bagian masuk
Umum Dan
Akademik
Hasil
. . analisis
2. gg.:trgfankan Ke 1. Surat masuk Smenit | surat ke
dalam
lembar
disposisi
y Catatain
. _ hasil
Disposisi ke ] 1. Surat masuk lisi
3. | Warek 3 2. Lembar 5 menit | 3Malsis
untuk di disposisi 'j' Surat
bahas an
iembar
disposisi
Hasil
IOP Melakukan 1. Surat masuk _ penjajakan
4. 2. Lembar 1 hari .
telaah dan - . - rencana kefja
21 disposisi 0
Penjajakan sama
Hasil o - Hasil
5. | Penjajakan — T Not:_l:_r;i:arzpat 1 Jam penjajaka
disampaikan penjy n
ke Warek It L—-p S kerjasam
a
Ditindakianjuti Draft MoU
6. | oleh 10P 1. Draft Mol 1 Jam
untuk  Draft
Mol
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SOP PENGESAHAN NOTA KESEPAHAMAN (MOU)
Dasar hukum; KualifikasiPelaksana:

Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (bagian kedua belas:kerja sama Penelitian dan
Pengabdian Kepada Masyarakat, pasal 48);
Undang-undang RI nomeor 12 tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (bagian keempat belas: kerja sama
internasional Pendidikan Tinggi Pasal 50);

- KepmenagNomor: 168 Tahun 2010;

- Permenpan Nomor: 35 Tahun 2012;
Pereturan Menteri Agama Rl Nomor: 40 Tahun 2020.

1. Mitra Kerjasama harus

memiliki kualifikasi yang

baik

2. Kerjasama dan Kelembagaan

memiliki nilai strategis.
3. Kerjasama memiliki nilai

intergritas  yang tinggi.
4. Kerjasama harus memiliki
komitmen  yang kuat.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

Semua Lembaga struktural dan non struktural yang ada di lingkungan
IAIN Kediri danmitra yang ingin bekerja sama dengan IAIN Kediri

Buku Pedoman Kerjasama
Kelembagaan, PC dan Printer,

Jaringan Internet, Materai

dan
ATK,

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika lembaga-lembaga di lingkungan IAIN Kediri dan mitra yang ingin
bekerjasama dengan IAIN Kediri tidak sesuai dengan visi danmisinya
maka lembaga tersebut harus ditinjau ulang keberadaannya.

Dokumen monev, profil lembaga dan

dokumen program.




2.1. Alur Pengesahan Nota Kesepahaman (MoU)

No | Aktivitas Pelaksanaan Mutu
Biro .
Rektor | Warek3 | auax | ‘0P | Mitma Perlengkapan Qut Put
s Waldu-
. Surat masuk
Draft Nota Draft M
Kesepahaman . 2. !7embz.ar' _ raft Mol
disposisi 1jam
{Mol}
1. 3. Draft Mol
1. Surat masuk _ Draft MoU
Pembahasan b4 2. Lembar disposisi thari | dan catatan

2 | o <>
{setuju)

3. |Naskah Mol
disampaikan ke

Warek 3 untuk di 1. Suratmasuk . ]
paraf 2. Lembar disposisi 10mentt hasit
« 3. Draft MoU yang pembahasan
sudah di paraf

Draft MoU
1. Surat masuk i
4. (NESKED ian ke Biro > > Lombar 10menit
AUAK untukdi paraf disposisi
3.Draft Mol yang
sudah di paraf
oP
5 Menjadwalkan Draft MoU
Penandatangan [
an
Mol dengan
Mitra
Pengesahan <> 1. Surat masuk
8. bersama oleh 2. L embar disposisi 1 hari Draft Mol
Dekan dan 3. Draft MeU yang
. sudah di paraf
Mitra {atas
persetujuan
Rektor)
1)
1. Draft MoU
Office and Fiks 1 jam Mol
P 2. Lembar
1t hi - L
7 Pa nérs_ P (_IOP) Disposisi
mendistribusikan 3. MoU yang
dan sudah
mz&g:irmpkan ditandatangan
Aplikasi ' bersama
Kerjasama
dan bagian
Arsiparis

Sebagai Bahan Pertimbangan dalam Materi Mol

1. Tingkat Resiko Hukum, Finansiald an etika
naskah Moll;

2. Kejelasan Materi Naskah MoU;

3. Kemanfaatan dan Keuntungan yang diperoleh
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SOP Pengesahan Nota Kesepahaman (MoU) Tripartit
Dasar hukum: KualifikasiPelaksana:

Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(bagian kedua belas:kerja sama Penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat, pasal 48);

Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (bagian keempat belas: kerja sama internasional
Pendidikan Tinggi Pasal 50);

KepmenagNomor; 168 Tahun 2010;

Permenpan Nomor: 35 Tahun 2012;

Pereturan Menteri Agama Rl Nomor: 40 Tahun 2020.

1. Mitra Kerjasama harus
memiliki kualifikasi yang baik

2. Kerjasama dan
Kelembagaan memiliki nilai
strategis.

3. Kerjasama memniliki
nilaiintergritas yang tinggi.

4, Kerjasama harus memiliki
komitmen  yang kuat.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

Semua Lembaga struktural dan non struktural yang ada di lingkungan IAIN
Kediri danmitra yang ingin bekerja sama dengan IAIN Kediri

BukuPedoman Kerjasama dan
Kelembagaan, PC dan Printer, ATK,
Jaringan Internet, Materai

Peringatan:

PencatatandanPendataan:

Jika lembaga-lembaga di lingkungan IAIN Kediri dan mitra yang ingin
bekerjasama dengan IAIN Kediri tidak sesuai dengan visi dan misinya maka
lembaga tersebut harus ditinjau ulang keberadaannya.

Dokumen monev, profil lembaga dan |
dokumen program.




3.1. Alur Pengesahan Nota Kesepahaman (MoU) Tripartit

Pelaksana Mutu Baku
Ne., Aktivitas Warek Bi Mitra l P tan /
. Ktor are! iro o ersyaratan Waktu Out Put
! Re 3 AUAK P 2dan3 Perlengkapan
Usulan Nota
Kesepahaman 1. Surat masuk
1 UM:Q:D'_;L":;;‘QO" 2. Draft usulan Mol 1jam a";ﬂa" draft
L | I 3, Lembar disposisi
i(:?:aus)impam dar Warek 3
1. Surat masuk
Dibahas oleh 2. Draft usulan Mol! Draft MoU
International Office v 3. Lembar disposisi . dan catatan
2. | and Partnership serta <> © Warek 3 2 jam hasil
) . l S
Pihak 2 dan Pihak 3 -4 4. Notulensi hasi meeting
pembahasan
kerasama
1. Surat masuk
2. Draft MolJ
Draft Nota 3. Lembar disposisi 20
3 Kesepahaman Warek 3 . Draft Mot
{Mol)) Tripartit 4 N L menit
:I . otulensi hasil
pembahasan
kKerjasama
1. Surat masuk
2. Draft Mol
Disampaikan 3. Lembar disposisi .
4. | kepada Wakii Warek 3 Tmenit § Draft Mol}
Rektor |t < 4. Notulensi hasil
pembahasan
kerjasama
1. Surat masuk
2. DraftMolU
Disampaikan ke 3. Lembar disposisi 10 Draft Mol
5 | BiroAUAK Warek 3 menit
4. Notulensi hasil
— D pembahasan
kerasama
Pengesahan bersama
oleh Dekan dan Mitra
6. | (atas persstujuan ] !-‘. 1. Draft MoU TJam | Mol
Rektor)
International Office
and Partnership
mendistribusikan dan
mengarsipkan Mol 10 Mol dan
7| Tripartt di Aplikasi 1. Mol menit | arsip
Kerjasama
dan bagian .
Arsiparis .l I

11
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SOP NOTA KESEPAKATAN KERJASAMA
Dasar hukum: KualifikasiPelaksana:

- Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi (bagian kedua belas:kerja sama Penelitian dan
Pengabdian Kepada Masyarakat, pasal 48);

- Undang-undang RI nomor 12 tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (bagian keempat belas: kerja sama
internasional Pendidikan Tinggi Pasal 50);
KepmenagNomor: 168 Tahun 2010;

Permenpan Nomor: 35 Tahun 2012;
Pereturan Menteri Agama Rl Nomor: 40 Tahun 2020.

1. Mitra Kerjasama harus memiliki

kualifikasi yang baik

2. Kerjasama dan Kelembagaan memiliki

nilai strategis.

3. Kerjasama memiliki nilai intergritas

yang tinggi.

4. Kerjasama harus memiliki

komitmen yang kuat.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

Semua Lembaga struktural dan non struktural yang ada di lingkungan
iAIN Kediri danmitra yang ingin bekerja sama dengan IAIN Kediri

Buku Pedoman Kerjasama dan
Kelembagaan, PC dan Printer, ATK,
Jaringan Internet, Materai

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika lembaga-lembaga di lingkungan IAIN Kediri dan mitra yang ingin
bekerjasama dengan IAIN Kediri tidak sesuai dengan visi dan
misinya maka lembaga tersebut harus ditinjau ulang keberadaannya.

Dokumen monev, profil lembaga dan
dokumen program.

12




4.1. ALUR NOTA KESEPAKATAN KERJASAMA

13

B Pelaksana Mutu baku
ktivitas
e A Dekaniwarekl Top/ [ ... | Persyaratan! | oy, | outPut
/Kepala Unit, Wadek , Perlengkapan
Usulan Nota Kesepahaman
Memorandum of Act (MoA) dari ! Suratmasuk 1 jam g;ﬂan
1| inisasi Mitra/Fakultas/Unit/UPS ( ) | 2- Draftusulan
MoA MoA
1. Surat masuk
2. Lembar Draft
Dibahas oleh Wadek disposisi _ MoA dan
Kerjasama/Unit/UPS dan atau < 3. Draftusulan 1 jam catatan
2 | Pengusul MoA hasil
4, Notulensi meeting
pembahasa
n MoA
1. Surat masuk
Lembar
Hasil Pembahasan disposisi
Disampaikan kepada v 3. Draftusuian 20 Draft
3 Dekan/Direktur/Ketua/Kepala MoA menit MoA
dari masing-masing unit 4. Notulensi
pembahasa
n MoA
Draft Nota Kesepahaman hd Draft
4 (MoA) oleh Wadek kerjasama 1. Draft MoA 1 han MoA
atau pengusul
Naskah MoA disampaikan ke . Draft
5 Dekan/Direktur/kepala/ketua -+ 1. Draft MoA 1jam MoA
Pengesahan dan
6 | penandatanganan MoA oleh > 1. Draft MoA 2 jam MoA
Dekan/Direktur’kepala/ketua
{
Pengusui mendistribusikan
dan mengarsipkan MoA 10 MoA dan
7 | (Fakultas/Unit?UPS) di ) 1. MoA menit | Arsip
Aplikasi Kerjasama dan
bagian Arsiparin
Sebagai Bahan Pertimbangan dalamMateri Mol :
1. Tingkat Resiko Hukum, Finansialdan
etika naskahMol;
2. Kejelasan MateriNaskah Mol;
3. Kemanfaatan danKeuntungan yangdiperoleh
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Dasar hukum: KualifikasiPelaksana:

Undang-undang RI nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(bagian kedua belas:kerja sama Penelitian dan Pengabdian Kepada
Masyarakat, pasal 48);

Undang-undang Rl nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
(bagian keempat belas: kerja sama internasional Pendidikan Tinggi
Pasal 50);

KepmenagNomor: 168 Tahun 2010;

- Permenpan Nomor: 35 Tahun 2012;
. Pereturan Menteri Agama Rl Nomor: 40 Tahun 2020.

1. Mitra Kerjasama harus memiliki
kualifikasi yang baik

2. Kerjasama dan Kelembagaan
memiliki nilai strategis.

3. Kerjasama memiliki nilai
intergritas yang tinggi.

4. Kerjasama harus memiliki
komitmen yang kuat.

Keterkaitan:

Semua Lembaga struktural dan non struktural yang ada di lingkungan
IAIN Kediri

Peralatan/Perlengkapan:

Peringatan:

. Setiap PKS harus ada Progres Kegiatan
_ Setiap Tahun harus ada Progres Kegiatan

BukuPedoman Kerjasama dan
Kelembagaan, PC dan Printer,
ATK, Jaringan Internet, Materai

PencatatandanPendataan:

Dokumen monev, profil lembaga
dan dokumen program.

J
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5.1. Alur Pelaksanaan Monev

No. Aktivitas Rektor Walkil IOP Persyaratan/
Re“kllsor Peﬂeﬁgkapan Waktu | Output
1. | IOP membuat inistasi
monitoring & evaluasi [:] Rencana 1hari | Rencana kerja
kerjasama membuat kegiatan
konsep monev l
kerjasama
2. | Pertimbangan
Wakil Rektor il Draft 1 hari Angket
Kegiatan
3. | Warek lll Acc atau fidak <
memberikan o< Acc. Warek 1l 1 jam Acc.
persetujuannyasparaf
4. i Rektor meamberikan
persetujuan program Acc. 1jam | Ace.
menjadi kegiatan
5. | IOP &tim
melaksanakan kegiatan Persetujuan 7 hari SPJ&
sesuai program >C] pimpinan universifas kerja laporan
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